ZARZADZENIE NR 120.5.2022
Wojta Gminy Klembow
z dnia 19 stycznia 2022 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze od referenta do inspektora
w Referacie Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy
w Klembowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r., poz. 1372 z p6zn. zm.) w zwigzku z art.11 ust.1 i art.13ust. 1-3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1282) oraz Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Klembowie stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.18.2016 Wojta Gminy Klembow z dnia 28 kwietnia 2016 r.,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze od referenta do inspektora

w Referacie Gospodarki Nieruchomo$ciami i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy
w Klembowie

2. Ogtloszenie o naborze stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. W celu wylonienia kandydata na wymienione w § 1 wolne stanowisko urzednicze
ustalam komisj¢ rekrutacyjna w sktadzie:

1) Agnieszka Sosnowska  — przewodniczaca komisji,
2) Monika Michalska - czlonek komisji,
3) Igor Rakowski - cztonek komisji.

2. Komisja pracowa¢ bedzie na zasadach okreslonych w Regulaminie naboru na wolne
stanowiska urzednicze stanowiacy zalacznik do Zarzadzenia Nr 120.18.2016 Wojta Gminy
Klembow z dnia 28 kwietnia 2016 r. ktoéry zawiera szczegdétowa procedure
przeprowadzenia naboru.

§ 3
Ogtoszenie o naborze, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 podlega opublikowaniu na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy w Klembowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Klembdow.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Rafat Mathiak



Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 120.5.2022
Wojta Gminy Klembow z dnia 19 stycznia 2022 r.

Wojt Gminy Klembow
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
od referenta do inspektora w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony
Srodowiska Urzedu Gminy w Klembowie

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapic¢ osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

5) posiada wyksztalcenie wyzsze II stopnia w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie
wyzszym 1 co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w administracji
samorzadowe;j.

3. Preferencje dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisOow prawa warunkujacych prawidlowg realizacje zadan,
w szczegblnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, Ordynacja podatkowa, Prawo ochrony Srodowiska, o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami oraz rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw,

2) dyspozycyjnos¢,

3) zdolno$¢ do  kreatywnego 1  innowacyjnego myslenia, samodzielno$¢,
komunikatywno$¢ 1 umiejetnos¢ pracy zespotowe;.

4) posiadanie prawa jazdy oraz samochodu.

4. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie postepowan dotyczacych nazw ulic i placow,

2) prowadzenie rejestru nazw ulic 1 placow,

3) nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosci oraz wydawanie zas§wiadczen
w tym zakresie,

4) nadzér nad zabytkami, wspotpraca z wojewodzkim konserwatorem zabytkéw
w zakresie ochrony zabytkéw, prowadzenie ewidencji zabytkdéw, opracowywanie
gminnego programu opieki nad zabytkami,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji na budowe przydomowych
oczyszczalni $ciekoOw lub zbiornikéw bezodptywowych ich odbidr 1 rozliczenie,

6) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

7) koordynacja dziatan w zakresie ochrony powietrza,

8) prowadzenie kontroli podatkowych w terenie,

9) prowadzenie kontroli zwigzanych z gospodarka odpadami,

5. Wymagane dokumenty:

1) podpisany wtasnorecznie zyciorys —CV z opisem pracy zawodowe;,

2) podpisany wlasnorecznie list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie stanowisko
kandydat si¢ ubiega,

3) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*
zawierajacy o§wiadczenie, ze kandydat:
a) posiada obywatelstwo polskie,



b) posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych  korzysta z peilni praw
publicznych,
¢) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,
5) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
6) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i posiadane
kwalifikacje
7) podpisana Klauzula informacyjna dla kandydatow na stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie
Gminy w Klembowie wraz z o$wiadczeniem dotyczacym zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procesie rekrutacji*

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o dwdch stanowiskach pracy oraz w terenie

- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- oswietlenie naturalne 1 sztuczne,

- budynek jest przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla os6b
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.

7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu grudniu 2021 roku wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Klembowie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentdow w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,Nabor na stanowisko urzednicze w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska” w terminie do dnia 31 stycznia 2022 roku do
godz. 15% — Biuro Obshugi Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie, lub poczta na adres:
Urzad Gminy w Klembowie ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembow. Istnieje
rowniez mozliwos¢ przestania dokumentow aplikacyjnych w postaci elektroniczne;,
podpisanych  podpisem  osobistym, zaufanym Iub  kwalifikowanym  ePUAP:
/UGKlembow/skrytka (decyduje data wptywu).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internatowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Klembow oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Klembowie

*Zataczniki (pliki do pobrania)
Klembow, 19 stycznia 2022 r.

Wit
/-/ Rafal Mathiak



