Zarzadzenie Nr 120.30.2022
Wojta Gminy Klembow z dnia 02 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych roku 2022
oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72022 r. poz. 559 z pdézn.zm.) oraz art. 26 ust.1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.zm.), zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjna, Wojt Gminy Klembow zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w roku 2022, obejmuje:

1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2022 roku:

srodki trwale oraz pozostale $rodki trwate objete ewidencja iloSciowo-wartosciowq i
ilosciowa, ktore znajdujg si¢ na terenie niestrzezonym,

srodki trwale obce,

srodki pieni¢zne w kasie,

druki $cistego zarachowania,

papiery wartosciowe,

materiaty.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wedtlug stanu na dzien 31
grudnia 2022 roku:

srodki pienieznych zgromadzone na rachunkéw bankowych,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

kredyty,

nalezno$ci z tytulu dostaw i uslug (z wyjatkiem naleznosci publiczno-prawnych,
naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

wlasne sktadniki majatkowe znajdujace si¢ poza jednostka, powierzone kontrahentom
np. w remoncie.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w_drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikéw wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2022 roku:

wartos$ci niematerialne i prawne,

grunty 1 prawa zaliczone do nieruchomosci,

srodki trwate, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

fundusze,

fundusze specjalne,

rozliczenia mi¢dzyokresowe,

materiaty w drodze oraz dostawy niefakturowane,

rezerwy,




srodki pieniezne w drodze,

inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych takg inwestycja),
nalezno$ci sporne 1 watpliwe,

rozrachunki publiczno-prawne,

naleznos$ci i zobowigzania wobec 0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
naleznos$ci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkow z pracownikami,

nalezno$ci od kontrahentow, ktorzy mimo wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidtowosci ich stanu,

sktadniki majatkowe jednostki znajdujace si¢ u innych jednostek,

e inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
potwierdzenie salda z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 1 pkt. 1 w
roku 2022 powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng, w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji: Michalska Monika
Cztonek Komisji: Sawicki Marcin
Cztonek Komisji: Renata Baran

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 1 pkt.2 i 3
w roku 2022 powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna, w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji: Tarach Bozena
Czlonek Komisji: Wojda Marta
§3

Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w roku 2022 nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4

1. Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do wlasciwego oraz zgodnego z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuj¢ pracownikdéw komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspoétpracy z Komisja Inwentaryzacyjna.

§5

1. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedtug stanu na 31 grudnia 2022 roku.
2. Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sktadnikéw aktywow i pasywow moze by¢ prowadzona
nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.30.2022

Wojta Gminy Klemboéw z dnia 02 listopada 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w roku 2022
oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Harmonogram inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2022 roku

srodki trwate, ktore znajduja si¢
na terenie niestrzezonym,

srodki trwate obce,

materiaty,

pozostalte srodki trwate w
uzywaniu objete ewidencja
iloSciowo- warto$ciowa oraz
objete ewidencja ilosciowa, ktore
znajduja si¢ na terenie
niestrzezonym

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
do 15.01.2023

spis z natury

srodki pieniezne w kasie,
druki $cistego zarachowania,
papiery wartosciowe.

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
30.12.2022

spis z natury

nalezno$ci z tytulu dostaw i ustug
(z wyjatkiem naleznosci
publiczno-prawnych, naleznosci
spornych 1 watpliwych oraz
nalezno$ci od 0so6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

wlasne sktadniki majatkowe
znajdujace si¢ poza jednostka,
powierzone kontrahentom np. w
remoncie,

srodki pieni¢zne zgromadzone na
rachunkach bankowych,
nalezno$ci z tytulu udzielonych
pozyczek,

kredyty

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
do 15.01.2023

potwierdzenie salda

warto$ci niematerialne 1 prawne,
grunty i prawa zaliczane do
nieruchomosci,

fundusze,

fundusze specjalne,

rozliczenia miedzyokresowe,
materiaty w drodze oraz dostawy
niefakturowane,

Wedlug stanu na dzien
31.12.2022, mozna ja
prowadzi¢ nie pdzniej niz
do 85 dnia po dniu
bilansowy

drogg weryfikacji -
droga poréwnania
danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacji realnej
warto$ci tych




rezerwy,
srodki pieniezne w drodze,
naleznos$ci sporne 1 watpliwe,
rozrachunki publiczno-prawne,
rozrachunki z pracownikami,
naleznos$ci 1 zobowigzania wobec
kontrahentéw, ktorzy nie maja
obowigzku prowadzenia ksiag
rachunkowych

srodki trwate, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony,
naleznosci od kontrahentow,
ktorzy mimo wezwania przez
jednostke nie potwierdzili
prawidtowosci ich stanu,
sktadniki majatkowe jednostki
znajdujace si¢ u innych jednostek,
inne aktywa i pasywa, ktorych
zinwentaryzowane w drodze spisu
z natury lub potwierdzenia salda z
uzasadnionych przyczyn nie byto
mozliwe,

inwestycje rozpoczgte (z
wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych taka inwestycjq)

sktadnikoéw aktywow i
pasywow




