SPRAWOZDANIE Z DZIAtALNOSCI
ARCHIWUM ZAKtADOWEGO ZA 2021 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACY]JNE]

Urzad Gminy w Klembowie
ul. Gen. Fr. Zymierskiego 38
05-205 Klembow

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO StUZBOWE ARCHIWISTY

Agnieszka Adamczyk - stanowisko stuzbowe inspektor

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKtADOWEGO

Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest w dwoch pomieszczeniach na parterze
budynku sgsiedniego Urzedu Gminy.

> pomieszczenie I posiada powierzchnie ok. 7m2 Wyposazone jest w regaty
przesuwne metalowe — 4 szt., oraz regaly stacjonarne metalowe — 2 Szt.
Lokal jest zabezpieczony poprzez drzwi pancerne oraz w 2018 r.
zamontowane zostaly w oknach rolety zewngtrzne antywlamaniowe, co
uniemozliwia wilamanie - kradziez oraz pozar. Pomieszczenie jest
wyposazone w aparatur¢ do pomiaru wilgotnosci 1 temperatury powietrza
oraz jest prowadzony rejestr pomiaru temperatury i wilgotnosci.

> pomieszczenie II posiada powierzchnie ok. 7m?. Wyposazone jest w regaty
przesuwne metalowe — 4 szt. i regaly stacjonarne metalowe — 2szt. oraz szafe
pancerng. Lokal jest zabezpieczony poprzez drzwi antywlamaniowe oraz
w 2018 r. zamontowane zostaly w oknach rolety zewngtrzne
antywlamaniowe, co uniemozliwia wlamanie — kradziez oraz pozar.
Pomieszczenie jest wyposazone w aparatur¢ do pomiaru wilgotnosé
I temperatury powietrza oraz jest prowadzony rejestr pomiaru temperatury
1 wilgotnosci.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM
ZAKtADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]I:
p MATERIAtY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA
NAZWA KOMORKI
ORGANIZACY]NE] (KAT.A) NIEARCHIWALNA (KAT.B)
PRZEKAZU]JACE] lo$¢ w mb losé w los¢ w mb ilosé w
DOKUMENTACJE: jednostkach jednostkach
archiwalnych archiwalnych
'Re'ferat !DIanowanla_ 0 0 4.5 mb 74
i Finansow - podatki
Referat Inwestycji 0 0 4,5mb 51
Referat Gospodarki
Nieruchomosci i Ochrony 0 0 1,0 mb 13
Srodowiska - nieruchomosci




Referat Gospodarki
Nieruchomosci i Ochrony 0 0 1,2 mb 14
Srodowiska

ilo$¢ udostepnionych jednostek liczba 0s6b korzystajacych z materiatéw
archiwalnych archiwalnych
10 9

ilo$¢ udostepnionych jednostek archiwalnych

5

lo$¢ w mb ilo$¢ w jednostkach archiwalnych

0 0

lo$¢ w mb lo$¢ w jednostkach archiwalnych

25 mb 548

W roku 2021 w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego COVID-19 Urzad Gminy w
Klembowie pracowat w zaostrzonych warunkach oraz ograniczonym kadrowym, co miato
wplyw na ograniczenie w przekazywaniu przez komorki organizacyjne w przekazywaniu
dokumentacji aktowej do archiwum zaktadowego.

a takze procesu przygotowania materiatow archiwalnych kat. A do przekazania Archiwum
Panstwowego.

Biorac pod uwagg powyzsze W roku 2021 dokumentacja Kat. A nie byta przekazywana do
Archiwum Panstwowego

Klembéw, dnia 29.03.2022 r /-/ Agnieszka Adamczyk

(miejscowosc, data) (podpis archiwisty zaktadowego)



