SPRAWOZDANIE Z DZIAtALNOSCI
ARCHIWUM ZAKtADOWEGO ZA 2018 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACY]JNE]

Urzad Gminy w Klembowie
ul. Gen. Fr. Zymierskiego 38
05-205 Klembow

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO StUZBOWE ARCHIWISTY

Agnieszka Adamczyk - stanowisko stuzbowe inspektor

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKtADOWEGO

Lokal archiwum zakladowego usytuowany jest w dwdch pomieszczeniach na parterze
budynku sasiedniego Urzgdu Gminy .

> pomieszczenie I posiada powierzchnie ok. 7m2. Wyposazone jest w regaty
przesuwne metalowe — 4 szt., oraz regaly stacjonarne metalowe — 2 Szt.
Lokal jest zabezpieczony poprzez drzwi pancerne oraz w 2018 r.
zamontowane zostaly w oknach rolety zewngtrzne antywlamaniowe CO
uniemozliwia wlamanie — kradziez oraz pozar. Pomieszczenie jest
wyposazone w aparatur¢ do pomiaru wilgotnosci 1 temperatury powietrza
oraz jest prowadzony rejestr pomiaru temperatury i wilgotnosci.

> pomieszczenie I posiada powierzchnie ok. 7m?. Wyposazone jest w regaty
przesuwne metalowe — 4 szt. i regaty stacjonarne metalowe — 2szt. oraz szafe
pancerng. Lokal jest zabezpieczony poprzez drzwi antywltamaniowe oraz
w 2018 r. zamontowane zostaly w oknach rolety zewngtrzne
antywlamaniowe €O uniemozliwia wlamanie — kradziez oraz pozar.
Pomieszczenie jest wyposazone w aparatur¢ do pomiaru wilgotno$¢
i temperatury powietrza oraz jest prowadzony rejestr pomiaru temperatury
1 wilgotnosci.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM
ZAKtADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]I:
NAZWA KOMORKI MATERIAtY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA
ORGANIZACY]NE] (KAT.A) NIEARCHIWALNA (KAT.B)
PRZEKAZUJACE] ilo$¢ w mb ilo$¢ w jednostkach ilo$¢ w mb lo$¢ w

DOKUMENTAC]JE: archiwalnych jednostkach

archiwalnych
Referat Gospodarki 0 0 2,30 mb 48
Nieruchomosciami

i Ochrony Srodowiska




Referat Planowania 0 0 3,50 mb 85
i Finansow

ilo$¢ udostepnionych jednostek liczba 0s6b korzystajacych z materiatéw
archiwalnych archiwalnych
17 26

ilo$¢ udostepnionych jednostek archiwalnych
140

lo$¢ w mb ilo$¢ w jednostkach archiwalnych

2,2 106

lo$¢ w mb ilo$¢ w jednostkach archiwalnych

45 969

Brak uwag

Klemb6éw, dnia 26.03.2019 r. /-/ Agnieszka Adamczyk

(miejscowosc, data) (podpis archiwisty zaktadowego)



