Zarzadzenie Nr 120.19.2025
Wojta Gminy Klembow z dnia 22 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w roku 2025
ujetych w ksiegach rachunkowych Urzedy Gminy Klembow oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej wraz z Zespolami Spisowymi

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722025 r. poz. 1153 zp6ézn.zm.) oraz art. 26 ust.1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 1218.), zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng, Wojt
Gminy Klemboéw zarzadza, co nastepuje:

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w roku 2025.

§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w roku 2025, obejmuje:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, w tym:

e $rodki trwate oraz pozostate srodki trwale objete ewidencja ilosciowo-warto§ciows i
ilosciowa,

e $rodki trwate obce,

e S$rodki pienigzne w kasie,

e druki $cistego zarachowania,

e papiery warto$ciowe,

e gwarancje,

e materialy i towary.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, w tym:

e $rodki pienieznych zgromadzone na rachunkéw bankowych,

e naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek, kredytow,

e naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug (z wyjatkiem naleznos$ci publiczno-prawnych,
naleznos$ci spornych i watpliwych oraz naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

e wilasne sktadniki majatkowe znajdujace si¢ poza jednostka, powierzone kontrahentom
np. w remoncie.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w_drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow, w tym:

e wartos$ci niematerialne i prawne,

e grunty i prawa zaliczone do nieruchomosci,

e Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (w tym: drogi, sieci
wodociggowe 1 kanalizacyjne, chodniki, o$wietlenie uliczne itp.)

e fundusze,

e fundusze specjalne,

e rozliczenia miedzyokresowe,




® rezerwy,

e $rodki pieni¢zne w drodze,

e inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych takg inwestycja),

e naleznosci sporne 1 watpliwe,

e rozrachunki publiczno-prawne,

e naleznosci 1 zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami,

e naleznosci od kontrahentéw, ktdérzy mimo wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidtowosci ich stanu,

e inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
potwierdzenie salda z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

§3
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2025 powoluje Komisje Inwentaryzacyjna,
w sktadzie:
Przewodniczacy Komisji: Piotr Grabski
Cztonek Komisji: Monika Michalska
Cztonek Komisji: Beata Szydlowska

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 2 pkt. 1 w
roku 2025 powotuje Zespot Spisowy, w sktadzie:

Przewodniczacy Zespotu Spisowego: Adam Baran
Cztonek Zespotu: Marcin Sawicki
Cztonek Zespotu: Igor Rakowski

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 2 pkt.2 i 3
w roku 2025 powotuje Zespot Spisowy, w sktadzie:

Przewodniczacy Zespotu Spisowego: Tarach Bozena
Cztonek Zespotu: Marta Wojda
§ 4

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych w roku 2025 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu 1
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§5

1. Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng oraz Zespoly Spisowe do wilasciwego oraz
zgodnego z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje pracownikow komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspolpracy z Komisjg Inwentaryzacyjng oraz powotanymi Zespotami Spisowymi.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy
/-/ Rafat Mathiak



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.19.2025

Wojta Gminy Klemboéw z dnia 22 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w roku 2025
oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z Zespotami Spisowymi

Harmonogram inwentaryzacji skladnikéw majatkowych (aktywéw i pasywow) w roku
2025

e S$rodki trwale Inwentaryzacj¢ nalezy Termin przeprowadzenia spis z natury
e $rodki trwate obce, przeprowadzié inwentaryzacji
e materialy i towary, wedhlug stanu na dzien | od 01.12.2025 do 15.01.2026
e pozostate srodki trwate w 30.11.2025 roku
uzywaniu objete ewidencja
ilosciowo- wartosciowa
oraz objete ewidencja
ilociowa,
e druki Scistego Inwentaryzacje nalezy Termin przeprowadzenia spis z natury
zarachowania, przeprowadzi¢ inwentaryzacji
e papiery wartosciowe, wedtug stanu na dzien do 15.01.2026
e gwarancje 31.12.2025 roku
e naleznosci z tytutu dostaw i | Inwentaryzacje nalezy Termin przeprowadzenia potwierdzenie
ushug (z wyjatkiem przeprowadzié inwentaryzacji salda
naleznosci publiczno- wedlug stanu na dzief do 15.01.2026
prawnych, naleznosci 30.11.2025 roku
spornych i watpliwych oraz
naleznosci od 0sob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),
e  wilasne sktadniki
majatkowe znajdujace si¢
poza jednostka, powierzone
kontrahentom np. w
remoncie,
e naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek,
kredytow
e  $rodki pieniezne Inwentaryzacje¢ nalezy Termin przeprowadzenia potwierdzenie
zgromadzone na przeprowadzié inwentaryzacji salda
rachunkach bankowych, wedtug stanu na dzien do 15.01.2026
31.12.2025 roku
e wartos$ci niematerialne i Inwentaryzacje nalezy Termin przeprowadzenia droga
prawne, przeprowadzi¢ inwentaryzacji weryfikacji -
e grunty i prawa zaliczane do | wedlug stanu na dzien do 15.03.2026 droga
nieruchomosci, 31.12.2025 roku poréwnania
o fundusze, nie pozniej niz 85 dni po | danych ksiag
e fundusze specjalne, dniu bilansowym w wyniku |rachunkowych z
e rozliczenia miedzyokresowe, dopisania przy(r:hod(')w i odpowiednin?i.
o rezerwy, rozchodéw dokumentami i




srodki pieni¢zne w drodze,
naleznosci sporne i
watpliwe,

rozrachunki publiczno-
prawne,

nalezno$ci cywilnoprawne,
rozrachunki z
pracownikami,

naleznosci i zobowigzania
wobec kontrahentow, ktorzy
nie majg obowiazku
prowadzenia ksiag
rachunkowych

srodki trwate, do ktorych
dostep jest znacznie
utrudniony,

naleznosci od kontrahentow,
ktérzy mimo wezwania
przez jednostke nie
potwierdzili prawidtowosci
ich stanu,

inne aktywa i pasywa,
ktorych zinwentaryzowane
w drodze spisu z natury lub
potwierdzenia salda z
uzasadnionych przyczyn nie
byto mozliwe,

inwestycje rozpoczgte (z
wyjatkiem maszyn i
urzadzen objetych taka
inwestycja)

pozostatych aktywow i
pasywow w czesci
niepodlegajacej spisowi z
natury oraz nie
inwentaryzowane w drodze
potwierdzenia salda

weryfikacji
realnej warto$ci
tych sktadnikow
aktywow i
pasywow




