Gmina Klembow

ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembdéw
tel. (29) 753-88-00, fax. (29) 777-90-85, e-mail: urzad@klembow.pl, www.klembow.pl

Fundusze“Europejskie Rzeczpospolita Doﬁnan;owane przez L%E“_‘p-bé U RUM.
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska 1@%"_*
Postepowanie nr: ZP.271.2.7.2025 Klembodw, dnia 4 kwietnia 2025 r.

Do wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Klembdéw — Urzad Gminy w Klembowie
ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembdéw
NIP: 125-13-33-656, REGON: 550668150

www.klembow.pl, www.bip.klembow.pl

tel.: (29) 753-88-00, faks: (29) 777-90-85

e-mail: urzad@klembow.pl, zamowienia@klembow.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Nazwa: Ustuga przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw Urzedu Gminy w Klembowie
i jednostek organizacyjnych w Gminie Klembéw, w ramach Projektu grantowego

,Cyberbezpieczny Samorzad”.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Zostat szczegdtowo okreslony w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego — ,,Opis Przedmiotu

Zamowienia (OPZ)”.
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Przedmiot zamowienia jest realizowany w zwigzku z:

Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)

Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe

Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa

konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23.

3. Termin realizacji (ustugi) przedmiotu zamoéwienia:

1) dla Czesci I. - kwiecien 2025 r. — nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2025 r.

2) dla Czesci Il. — kwiecien 2025 r./maj 2025 r. — nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2025 r.
3) dla Czesci lll. — maj 2025 r. — nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2025 .

4) dla Czesci IV. - maj - czerwiec 2025 r.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich cze$ci zaméwienia.

Przedmiotowe zamdwienie zostato podzielone na 4 czesci:

Czesc I. - Szkolenie dla pracownikéw Urzedu Gminy w Klembowie — 2 grupy szkoleniowe.

Czesc€ Il. — A) Kadra zarzadzajaca Urzedu Gminy, osoby zarzadzajgce bezpieczernstwem
informacji w jednostkach GOPS, CUW, ZGK.

B) Kadra zarzadzajgca jednostek oswiatowych Gminy Klembdéw i osoby zarzgdzajace
bezpieczenstwem informacji w tych jednostkach.

Czesc L. - Pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Klembdéw: GOPS, CUW, ZGK.

Czes$€ IV. — A) Szkolenie pracownikéw pedagogicznych jednostek oswiatowych Gminy
Klembdw — 6 szkét podstawowych i klubu dzieciecego ,,Klembus$” - 7 odrebnych szkolen dla
kadry kazdej z jednostek osobno.

B) Szkolenie pracownikéw administracji jednostek oswiatowych Gminy Klembdéw — szkolenie
zbiorcze dla pracownikéw administracji 6 szkét z Gminy Klembow.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

I1. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe.

IV. KRYTERIUM OCENY OFERT: Cena brutto oferty (waga-100 %).


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkoleniowe-8939

V. WYMAGANE DOKUMENTY, KTORE ZOBOWIAZANY BEDZIE ZtO2YC WYKONAWCA:

1) Formularz oferty (wg zatgczonego wzoru) — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
2) Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;
3) Wykaz oséb — zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego;

4) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych — zatgcznik
nr 6 do zapytania ofertowego;

5) Klauzula informacyjna (...) — zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego;

6) Odpis lub informacja z Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego lub

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jej Ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

Wazine: W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni terminie, dokumentéw (dowoddw spetniania kryteridw)
wyszczegdlnionych w Rozdziale IV Opisu Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKtADANEJ OFERCIE:
1) Cena powinna zawierac:

a) wartosc¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot zamdwienia,
b) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug (VAT),

c) wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia;

2) Wartos$¢ cenowa nalezy podac w ztotych polskich (cyfrowo), z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku;

3) Cena podana przez Wykonawce w ramach przedmiotu zamdwienia jest obowigzujaca

przez caty okres waznosci zlecenia i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta winna by¢ sporzadzona wytgcznie w jezyku polskim i musi obejmowac catos¢

przedmiotu zamdwienia. Formularz oferty nalezy wypetni¢ czytelng i trwatg technika.



VIil. TERMIN, SPOSOB | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferte na zamieszczonym druku formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego), w postepowaniu pn.: Ustuga przeprowadzenia szkolen dla pracownikéow
Urzedu Gminy w Klembowie i jednostek organizacyjnych w Gminie Klembéw, w ramach

Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”, nalezy ztozy¢:

- drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@klembow.pl.

2. Termin sktadania ofert: w terminie do dnia 14 kwietnia 2025 r. do godz. 12:00.

3. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania:

- Pawet Matak (Stanowisko ds. zamoéwien publicznych), tel. (29) 753-88-16,

faks: (29) 777-90-85, e-mail: zamowienia@klembow.pl.

Waine: Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty

zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. INFORMACIJE DODATKOWE:

1) Zamawiajacy zawiadomi drogg elektroniczng wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdéwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2) W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani telefonicznie lub
drogg elektroniczng o terminie wystawienia zlecenia.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
udzielenia zamdwienia, Zamawiajgcy wybierze kolejng najkorzystniejszg oferte sposréd
ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

5) W toku prowadzonego postepowania oferentowi nie przystugujg srodki ochrony prawnej

okres$lone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Administratorem danych osobowych jest Gmina Klembow - Urzqd Gminy w Klembowie,

z siedzibq przy ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembdéw. Paristwa dane osobowe
przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu zwiqgzanym z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

/-/Rafat Mathiak
Wéjt Gminy Klembdw

Zataczniki:

. Opis Przedmiotu Zamodwienia (OPZ).

. Formularz oferty.

. Wzér formularza zamdwienia - zlecenie.

. Oswiadczenie Wykonawcy.

. Wykaz oséb.

. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych.

7. Klauzula informacyjna w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktdrej
dane dotyczg, w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
ustugi szkoleniowe w ramach Programu Cyberbezpieczny Samorzad.
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