Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 120.14.2025
Woajta Gminy Klembow z dnia 5 wrzesnia 2025 r.

Wdéjt Gminy Klemboéw
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze audytora
wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Klembowie

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu
Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

3) nie byta skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,
cieszy sie nieposzlakowang opinia,

wyksztatcenie wyzsze,

posiada uprawnienia do przeprowadzania audytu tj.:

a. jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b. ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra
Finansow lub

C. uprawnienia biegtego rewidenta lub

d. dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie sie
dyplomem ukornczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania
dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania
stopnia doktora nauk ekonomicznych lub prawnych (praktykg w zakresie audytu
wewnetrznego jest wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu
wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego; realizacjg czynnosci
w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzgcymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi sSrodkami z pomocy udzielanej
przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), o ktbrym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe;j
Administracji Skarbowej, nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci
kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r.

o Najwyzszej I1zbie Kontroli
8) posiada minimum 5-letni staz pracy na stanowisku audytora wewnetrznego w
samorzgdzie gminnym lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
9) posiada wiedze z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego,
10) posiada znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych — Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 12 grudnia 2016 r., 11),
11) posiada znajomo$¢ standardéw kontroli zarzadczej — Komunikat Nr 23 Ministra

Finansoéw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finansoéw publicznych,

12) posiada znajomos¢ przepisdw regulujgcych zadania realizowane przez gmine.

Jegs



Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie systematycznej oceny adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli
zarzadczej poprzez realizacje zadan audytowych zapewniajgcych i doradczych w
Urzedzie Gminy w Klembowie i w jednostkach organizacyjnych Gminy

2) Swiadczenie dziatalnosci doradczej na rzecz Wojta oraz Kierownictwa Urzedu i
przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych stopien wdrozenia zalecen z realizacji
zadan audytowych,

3) przeprowadzanie audytu ,poza rocznym planem audytu”, w uzasadnionych
przypadkach i na polecenie Wojta,

4) opracowanie zgodnie z obowigzujgcymi terminami rocznych planéw audytu
wewnetrznego w porozumieniu z Wéjtem, w oparciu o przeprowadzong i
udokumentowang analize ryzyka;

5) opracowanie szczegotowych programow zadan audytowych,

6) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadah audytu, zgodnie z obowigzujgcymi
terminami,

7) wspotpraca z innymi stuzbami kontrolnymi wewnetrznymi i zewnetrznymi,

8) prowadzenie statych oraz biezgcych akt audytu oraz innej dokumentacji wynikajgcej z
funkcjonowania komorki,

9) wspdtpraca z kierownictwem Urzedu w zakresie analizy, oceny i zarzgdzania ryzykiem,

10)wykonywanie zadan w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne oraz wytyczne w
zakresie audytu wewnetrznego, a takze obowigzujgce standardy,

11) opracowywanie i aktualizacja procedur audytu wewnetrznego.

5. Wymagane dokumenty:

1) podpisany wtasnorecznie zyciorys — CV z opisem pracy zawodowej,

2) podpisany wtasnorecznie list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie stanowisko
kandydat sie ubiega,

3) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie*
zawierajgcy oswiadczenie, ze kandydat:
a) posiada obywatelstwo polskie,
b) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych korzysta z petni praw publicznych,
c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

5) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe i posiadane
kwalifikacje,

6) podpisana Klauzula informacyjna dla kandydatéw na stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy w Klembowie wraz z oswiadczeniem dotyczgcym zgody na
przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji*

Kopie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 4-5 winny by¢ uwierzytelnione wtasnym podpisem
z klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz data.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
,<Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Warunki pracy:

- praca przy komputerze, w pomieszczeniu o dwéch stanowiskach pracy na pietrze budynku,
- stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble,

- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- budynek jest przystosowany dla osob niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla osob
niepetnosprawnych, brak jest w budynku windy.

7. Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu sierpniu 2025 roku wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Klembowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko urzednicze audytora wewnetrznego” w terminie
do dnia 25 wrzesnia 2025 roku — Biuro Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w Klembowie lub



pocztg na adres: Urzad Gminy w Klembowie ul. Gen. F. Zymirskiego 38, 05 — 205 Klembow.
Istnieje réwniez mozliwo$¢ przestania dokumentow aplikacyjnych w postaci elektronicznej,
podpisanych podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym ePUAP:
/UGKlembow/skrytka (decyduje data wptywu).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internatowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej Gminy Klembow oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Klembowie

*Zatgczniki (pliki do pobrania)
Klembéw, 5 wrzesnia 2025 r.

Wit
/-/ Rafat Mathiak



