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ZP.1431.1.56.2026           Klembów, dnia 18 maja 2026 r. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                                                                                                   

                                                                                                  […] 

                                                                                                   

 

W odpowiedzi na Pani pismo, które wpłynęło do Urzędu Gminy w Klembowie w dniu               

4 maja 2026 r., a dotyczące udostępnienia informacji publicznej na podstawie ustawy z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902),             

w zakresie dokumentu pn. „Analiza dotycząca zasadności przystąpienia do sporządzenia 

planu i stopnia zgodności przewidywanych rozwiązań z ustaleniami studium dla części 

miejscowości Dobczyn – obszar „A”, oznaczonego jako „luty 2023”, niniejszym informuję,  

że przedmiotowa odpowiedź zgodnie z zapisami art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 

2001r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902), zostanie udzielona 

w terminie do dnia 3 lipca 2026 r. 

Pani wniosek z dnia 30 kwietnia 2026 r., wymaga w pierwszej kolejności czasochłonnego 

zebrania licznych informacji oraz dokumentów.  

Choć tego rodzaju sprawy są załatwiane niezwłocznie przez Organ, w ramach jego 

możliwości organizacyjnych, to jednak w tej sytuacji przekazanie wnioskowanych w trybie 

dostępu do informacji publicznej danych i ich udostępnienie w wynikającym z zapytania 

terminie nie jest możliwe ze względu na konieczność czasochłonnego wyselekcjonowania 

odpowiednich informacji i dokumentów. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                /-/ Rafał Mathiak 
                                                                                            Wójt Gminy Klembów 
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I n f o r m a c j a  n t .  p r z e t w a r z a n i a  d a n y c h  o s o b o w y c h  w  z w i ą z k u              
z  o d p o w i e d z i ą  n a  w n i o s e k  o  u d o s t ę p n i e n i e  i n f o r m a c j i  p u b l i c z n e j  
 
Niniejszym zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) przekazujemy 
Państwu wymagane prawem informacje. 
 
1. Administratorem Pana/i danych osobowych, jako osoby składającej wniosek                              

o udostępnienie informacji publicznej jest Gmina Klembów - Urząd Gminy w Klembowie, 
z siedzibą przy ul. Gen. Fr. Żymirskiego 38, 05-205 Klembów.  

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (IOD): iod@klembow.pl. 
3. Pana/i dane przetwarzane są wyłącznie w celu wypełnienia obowiązku realizacji 

przepisów prawa, tj. Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902) i Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 
postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z późn. zm.),                     
w powiązaniu z art. 6 ust. 1 lit. c) ogólnego rozporządzenia o ochronie danych.  

4. Dane będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do otrzymania tych 
danych wyłącznie na mocy przepisów prawa, np. instytucjom kontrolującym, 
ewentualnie instytucjom odwoławczym, zgodnie z przepisami Kodeksu postępowania 
administracyjnego (art. 127 §2). 

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do udzielenia odpowiedzi,     
a także po jej udzieleniu w celu ewentualnego dalszego procedowania sprawy przez 
instytucje odwoławcze. Dane będą przechowywane w celach archiwalnych zgodnie               
z obowiązującymi wymogami wynikającymi z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym  
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze zm.). 

6. Posiada Pan/i prawo dostępu do swoich danych za pośrednictwem Urzędu Gminy                 
w Klembowie, a także do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do 
złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku podejrzenia 
nieprawidłowego przetwarzania danych. 

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem udzielenia 
odpowiedzi. W przypadku niepodania danych wniosek zostanie pozostawiony bez 
rozpoznania. 

 

 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220000902


Klembów, 2 lipca 2026 r. 

Urząd Gminy Klembów 
Ul. Gen.Fr. Żymirskiego 38 
05-205 Klembów 

 
                                                                                                      […] 

 
 
 

 

W odpowiedzi na złożony przez Panią do Urzędu Gminy w Klembowie wniosek w dniu 4 maja 2026 r.  
w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, oznaczony przez Panią 
symbolem: 3P/MPZP/Dobczyn/2026, znak sprawy: RPW/6357/2026-1P, dotyczący w szczególności 
udostępnienia informacji odnoszących się do dokumentu „Analiza dotycząca zasadności przystąpienia 
do sporządzenia planu i stopnia zgodności przewidywanych rozwiązań z ustaleniami studium dla 
części miejscowości Dobczyn – obszar A”, a także mając na względzie przekazane Pani powiadomienie 
z dnia 18 maja 2026 r. ws. przedłużenia terminu udzielenia odpowiedzi na podstawie art. 14 ww. 
ustawy, informuję, co następuje. 
 
Odpowiedź na pytania 1 oraz 2 w brzmieniu: 

1. informacji o faktycznej dacie sporządzenia dokumentu, rozumianej jako data jego 

wytworzenia, wraz ze wskazaniem dowodów potwierdzających tę datę, w szczególności: 

a) metadanych pliku (data utworzenia, modyfikacji), 

b) danych z systemu teleinformatycznego, w którym dokument został sporządzony lub 

zapisany, 

c) innych danych umożliwiających weryfikację daty powstania dokumentu; 

2. informacji o dacie podpisania, zatwierdzenia lub przyjęcia dokumentu do wykorzystania, wraz 

ze wskazaniem: 

a) osoby dokonującej tych czynności, 

b) formy ich dokonania (np. podpis, akceptacja elektroniczna, adnotacja); 

„Analiza dotycząca zasadności przystąpienia do sporządzenia planu i stopnia zgodności 

przewidywanych rozwiązań z ustaleniami studium dla części miejscowości Dobczyn – obszar A” jest 

dokumentem w formie tradycyjnej – tj. choć przygotowanie dokumentu miało miejsce za 

pośrednictwem edytora tekstu, to jednak po zakończeniu prac przygotowawczych, dokument został 

sporządzony i zatwierdzony w wersji ostatecznej, papierowej. Dokument został zatwierdzony, tj. 

podpisany przez Wójta Gminy Klembów w lutym 2023 roku. 

Odpowiedź na pytanie nr 3 w brzmieniu: 

3. informacji o dacie pierwszego wprowadzenia dokumentu do obiegu w Urzędzie Gminy, w tym 

rejestracji, udostępniania lub przekazania innym osobom, wraz ze wskazaniem dowodów 

potwierdzających tę datę; 

Data zatwierdzenia dokumentu przez Wójta wskazana została w odpowiedzi na pytania 1-2. 

 



Odpowiedź na pytanie nr 4 w brzmieniu: 

4. informacji czy dokument został zarejestrowany w systemie ewidencyjnym, a jeżeli tak: 

a) wskazania numeru sprawy oraz numeru wpływu, 

b) daty rejestracji, 

c) daty wprowadzenia do systemu, 

d) historii zmian wpisów w systemie (jeżeli jest prowadzona); 

Nie prowadzi się ww. rejestrowania. Dokument „Analiza dotycząca zasadności przystąpienia do 

sporządzenia planu i stopnia zgodności przewidywanych rozwiązań z ustaleniami studium dla części 

miejscowości Dobczyn – obszar A” jest elementem dokumentacji planistycznej, która zgodnie  

z obowiązującymi w Urzędzie przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach, normatywami archiwistycznymi, w tym jednolitym rzeczowym wykazie akt, 

ma nadany zbiorczy numer sprawy, dokumenty znajdujące się pod tym numerem sprawy nie są 

osobno ewidencjonowane. 

Odpowiedź na pytanie nr 5 w brzmieniu: 

5. informacji, czy dokument był przekazany Radzie Gminy lub jej komisjom przed podjęciem 

uchwały w sprawie przystąpienia do sporządzenia planu miejscowego, a jeżeli tak – 

wskazania: 

a) daty przekazania, 

b) formy przekazania, 

c) materiałów sesyjnych lub komisji w których został ujęty; 

Sporządzenie analizy jest wymogiem prawnym wynikającym z art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 

2003 r. o planowaniu przestrzennym. Przepisy nie określają szczegółowych obowiązków w zakresie 

przekazywania ww. dokumentu do Rady Gminy.  

Zgodnie z art. 20 ust. 1b. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, obrady rady gminy 

są transmitowane i utrwalane za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk, a nagrania obrad są 

udostępniane w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o dostępie do 

informacji publicznej, na wniosek udostępniana jest informacja, która nie jest dostępna                        

w szczególności w BIP jednostki. 

Odpowiedź na pytanie nr 6 w brzmieniu: 

6. dokumentów, materiałów lub informacji potwierdzających wykorzystanie dokumentu              

w procesie podejmowania decyzji, w szczególności w materiałach na sesję, posiedzenia 

komisji lub innych czynnościach poprzedzających podjęcie uchwały; 

Organ nie ma możliwości udostępnić materiałów, dokumentów, które subiektywnym zdaniem 

Wnioskodawcy Organ powinien mieć w posiadaniu, a które nie zostały wytworzone. Zgodnie z art. 4 

ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej: „Obowiązane do 

udostępniania informacji publicznej są podmioty (...) będące w posiadaniu takich informacji.”. 

Stanowisko wskazujące, że organ nie może udostępnić Wnioskodawcy materiałów, których nie 

posiada i to bez względu na stanowisko wnioskodawcy, wskazującego, że w jego ocenie organ 

powinien dysponować tymi dokumentami, potwierdzają wyroki sądów administracyjnych, wskazując 



dodatkowo, że brak udostępnienia informacji, której organ nie posiada nie stanowi o pozostawaniu 

organu w bezczynności (np. WSA w Krakowie z 11 sierpnia 2020 r., II SAB/Kr 83/20). 

Natomiast, zapoznanie się z ww. materiałami, inne własne działania radnych Gminy służące 

wykonaniu ich obowiązków wynikających z ustawy o samorządzie gminnym z należytą starannością,  

w tym powzięciu informacji, które będą stanowiły podstawę do podjęcia stosownej uchwały przez 

radę gminy, nie są przedmiotem analizy Urzędu Gminy i nie stanowią informacji publicznej. 

Odpowiedź na pytanie nr 7 w brzmieniu: 

7. wskazania imienia i nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby lub osób, które faktycznie 

sporządziły dokument, niezależnie od osoby, która go podpisała lub zatwierdziła, oraz komórki 

organizacyjnej odpowiedzialnej za jego przygotowanie; 

Dokument został sporządzony przez pracownika Referatu Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony 

Środowiska – GOŚ, p. Justynę Blusiewicz, stanowisko: inspektor. 

Odpowiedź na pytanie nr 8 w brzmieniu: 

8. informacji, czy dokument był modyfikowany po jego sporządzeniu, a jeżeli tak – wskazania: 

a) dat i zakresu zmian; 

b) osób dokonujących zmian; 

c) systemów, w których zmiany zostały odnotowane; 

Dokument nie był modyfikowany. 

Odpowiedź na pytanie nr 9 w brzmieniu: 

9. informacji, czy dokument stanowił podstawę lub był wykorzystywany w jakiejkolwiek formie  

w procesie przygotowania lub podjęcia uchwały o przystąpieniu do sporządzenia planu 

miejscowego, a jeżeli nie – jednoznacznego potwierdzenia, że nie był w żaden sposób 

wykorzystywany w tym procesie; 

Sporządzenie analizy jest wymogiem prawnym wynikającym z art. 14 ust. 5 ustawy z dnia            

27 marca 2003 r. o planowaniu przestrzennym. Przepisy nie określają szczegółowych obowiązków 

w zakresie przekazywania ww. dokumentu do Rady Gminy w celu podjęcia uchwały. Zapoznanie 

się z ww. materiałami, inne własne działania radnych Gminy służące wykonaniu ich obowiązków 

wynikających z ustawy o samorządzie gminnym z należytą starannością, w tym powzięciu 

informacji, które będą stanowiły podstawę do podjęcia stosownej uchwały przez radę gminy, nie 

są przedmiotem analizy Urzędu Gminy i nie stanowią informacji publicznej. 

Organ nie ma możliwości udostępnić materiałów, dokumentów, które subiektywnym zdaniem 

Wnioskodawcy Organ powinien mieć w posiadaniu, a które nie zostały wytworzone. Zgodnie z art. 

4 ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej: „Obowiązane do 

udostępniania informacji publicznej są podmioty (...) będące w posiadaniu takich informacji.”. 

Stanowisko wskazujące, że organ nie może udostępnić Wnioskodawcy materiałów, których nie 

posiada i to bez względu na stanowisko wnioskodawcy, wskazującego, że w jego ocenie organ 

powinien dysponować tymi dokumentami, potwierdzają wyroki sądów administracyjnych, 

wskazując dodatkowo, że brak udostępnienia informacji, której organ nie posiada nie stanowi       



o pozostawaniu organu w bezczynności (np. WSA w Krakowie z 11 sierpnia 2020 r., II SAB/Kr 

83/20). 

Odpowiedź na pytanie nr 10 w brzmieniu: 

10. informacji, czy dokumenty, materiały lub analizy wskazane powyżej istnieją, a w przypadku 

ich braku – jednoznacznego wskazania, czy nie zostały sporządzone, czy też nie znajdują się   

w posiadaniu organu; 

Analiza jak już wskazano powyżej została opracowana zgodnie z wymogami cytowanej już powyżej 

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu przestrzennym w tym zakresie. 

Natomiast Organ nie ma możliwości udostępnić materiałów, dokumentów, które subiektywnym 

zdaniem Wnioskodawcy Organ powinien mieć w posiadaniu, a które nie zostały wytworzone. Zgodnie 

z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej: „Obowiązane do 

udostępniania informacji publicznej są podmioty (...) będące w posiadaniu takich informacji.”. 

Stanowisko wskazujące, że organ nie może udostępnić Wnioskodawcy materiałów, których nie 

posiada i to bez względu na stanowisko wnioskodawcy, wskazującego, że w jego ocenie organ 

powinien dysponować tymi dokumentami, potwierdzają wyroki sądów administracyjnych, wskazując 

dodatkowo, że brak udostępnienia informacji, której organ nie posiada nie stanowi o pozostawaniu 

organu w bezczynności (np. WSA w Krakowie z 11 sierpnia 2020 r., II SAB/Kr 83/20). 

Odpowiedź na pytanie nr 11 w brzmieniu: 

11. informacji czy istnieją inne dokumenty, materiały lub analizy sporządzone przed podjęciem 

uchwały, które stanowiły podstawę lub były wykorzystywane w procesie jej przygotowania lub 

podjęcia – wraz z ich jednoznacznym wskazaniem, datami ich sporządzenia oraz rejestracji,    

a także wskazaniem sposobu ich wykorzystywania w tym procesie; 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o planowaniu przestrzennym, rada gminy w celu ustalenia 

przeznaczenia terenów, w tym dla inwestycji celu publicznego, oraz określenia sposobów ich 

zagospodarowania i zabudowy, podejmuje uchwałę o przystąpieniu do sporządzenia miejscowego 

planu zagospodarowania przestrzennego. Zgodnie z art. 14 ust. 5 ww. ustawy obligatoryjnie wójt 

wykonuje w takiej sytuacji analizę dotyczącą zasadności przystąpienia do sporządzenia planu 

miejscowego. Do uchwały zgodnie z ust. 2 ww. przepisu załącza się załącznik graficzny przedstawiający 

granice obszaru objętego projektem planu miejscowego. Wymagane przepisami, wskazane 

dokumenty zostały opracowane.  

Natomiast, zapoznanie się z ww. materiałami, inne własne działania radnych Gminy służące 

wykonaniu ich obowiązków wynikających z ustawy o samorządzie gminnym z należytą starannością,  

w tym powzięciu informacji, które będą stanowiły podstawę do podjęcia stosownej uchwały przez 

radę gminy, nie są przedmiotem analizy Urzędu Gminy i nie stanowią informacji publicznej. 

Informuję również, że informacje dot. przystąpienia do miejscowych planów zagospodarowania 

przestrzennego MPZP są dostępne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy  

w Klembowie pod adresem: https://bip.klembow.pl/strona-4217-miejscowosc_dobczyn.html. 

 

 

https://bip.klembow.pl/strona-4217-miejscowosc_dobczyn.html


Odpowiedź na pytanie nr 12 w brzmieniu: 

12. wskazania imienia i nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby merytorycznie 

odpowiedzialnej za przygotowanie i udzielenie informacji w odpowiedzi na niniejszy wniosek, 

a także nazwy komórki organizacyjnej właściwej w tym zakresie oraz imienia i nazwiska osoby 

właściwej do udzielania wyjaśnień w przypadku niepełności przekazanych informacji; 

Za udzielenie informacji merytorycznych do przygotowania odpowiedzi do ww. wniosków 

odpowiada pracownik Referatu Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony Środowiska (GOŚ) - p. 

Justyna Blusiewicz, stanowisko służbowe: inspektor. 

 

Odpowiedź na pytanie nr 13 w brzmieniu: 

13. wskazania imienia i nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby odpowiedzialnej za 

przekazanie informacji w odpowiedzi na niniejszy wniosek; 

Za przekazanie wnioskodawcy odpowiedzi na zapytania odpowiada p. Paweł Matak - Zamówienia 

publiczne (ZP), stanowisko służbowe: Główny Specjalista. 

 

 

 

                                                                                                          Z up. Wójta 

                                                                                              /-/ Agnieszka Sosnowska 
                                                                                            Sekretarz Gminy Klembów 



Informacja nt.  przetwarzania danych osobowych w związku z odpowiedzią na wniosek  

o udostępnienie informacji publicznej 

 

Niniejszym zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku   

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) przekazujemy Państwu 

wymagane prawem informacje.  

1) Administratorem danych osobowych jako osoby składającej wniosek o udostępnienie 

informacji publicznej jest Gmina Klembów - Urząd Gminy w Klembowie; ul. Gen.  

F. Żymirskiego 38, 05-205 Klembów, email: urzad@klembow.pl. 

2) Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (IOD): iod@klembow.pl.  

3) Dane przetwarzane są wyłącznie w celu wypełnienia obowiązku realizacji przepisów prawa,  

tj. Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2022 poz. 902 

ze zm.) w powiązaniu z art. 6 ust. 1 lit. c) ogólnego rozporządzenie o ochronie danych.  

4) Dane będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do otrzymania tych danych 

wyłącznie na mocy przepisów prawa np. instytucjom kontrolującym, ewentualnie instytucjom 

odwoławczym, zgodnie z przepisami Kodeksu postępowania administracyjnego (art. 127 §2; 

Dz.U. 2024 poz. 572).  

5) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do udzielenia odpowiedzi,           

a także po jej udzieleniu w celu ewentualnego dalszego procedowania sprawy przez instytucje 

odwoławcze. Dane będą przechowywane w celach archiwalnych zgodnie z obowiązującymi 

wymogami wynikającymi z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 

2020 poz. 164 ze zm.). 

6) Posiada Pan prawo dostępu do swoich danych za pośrednictwem Urzędu Gminy, a także do 

ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania w przypadkach określonych w art. 18 

Rozporządzenia o ochronie danych osobowych oraz prawo do złożenia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku podejrzenia nieprawidłowego 

przetwarzania danych.  

7) Podanie danych w minimalnym zakresie jest konieczne do obsługi wniosku i wynika  

z przepisów prawa, brak ich wskazania będzie skutkował wezwaniem do ich uzupełnienia. 

 

 


